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Die Lehre deiner Zukunft! 
Eine Lehre auf der öffentlichen Verwaltung ist vielfältig und interessant. 

Bei uns lernst du für‘s Leben! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Während deiner dreijährigen Ausbildung zur Kauffrau oder zum Kaufmann EFZ in der 
öffentlichen Verwaltung erwarten dich abwechslungsreiche und spannende Aufgaben in 
verschiedenen Abteilungen. 

Deine Einsätze finden in den Gemeindehäusern im Unter- und Oberdorf in Ehrendingen 
statt. Der Lehrbeginn ist am 1. August 2026 – wir vergeben zwei Lehrstellen. 

Das erwartet dich bei uns 
- Gemeindekanzlei: Du hilfst bei den Einbürgerungen, dem Bestattungsamt und den 

Personaldossiers mit, schreibst Texte für die Gemeindenachrichten und packst bei 
der Organisation von Sitzungen oder Events mit an. 

- Einwohnerdienste: Du meldest Leute an und ab, stellst Ausweise aus, unterstützt 
bei der Hundekontrolle und dem Fundbüro und gibst Auskünfte – am Telefon, 
schriftlich oder persönlich. Auch an der Website darfst du mitarbeiten. 

- Finanzen: Du buchst Rechnungen, hilfst bei der Buchhaltung und dem 
Steuerinkasso mit und bedienst unsere Kundschaft. Zusätzlich verkaufst du z. B. 
Abos oder Gebührenmarken. 

- Steuern: Du nimmst Steuererklärungen entgegen, pflegst das Register, hilfst bei 
Fristen und Mahnungen und bekommst Einblick in die Bewertung von Steuerfällen. 

- Soziale Dienste: Du wirkst bei der Beurteilung von Sozialhilfegesuchen mit, 
unterstützt die Betreuung von Asylsuchenden, erteilst Auskünfte zu Renten und hilfst 
bei der Bearbeitung der Buchhaltung mit. 

Das bringst du mit 
Du hast die Sekundar- oder Bezirksschule abgeschlossen, denkst vernetzt, arbeitest gerne 
im Team und organisierst gut. Mit Kunden gehst du locker um, drückst dich klar aus, bist 
motiviert und fit am Computer – auch beim Tippen mit 10 Fingern. 

Du willst eine abwechslungsreiche Lehrstelle mit viel Kontakt zu Menschen? Dann sende 
uns deine Bewerbung bis zum 20. Juli 2025 an: 

GEMEINDE EHRENDINGEN  
Fabio Antoniazzi, Berufsbildner 
Brunnenhof 6, 5420 Ehrendingen 
Telefon 056 200 77 02 
personaldienst@ehrendingen.ch 


